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Acuerdo No. No.14 - Acta No. No.14

Vienes, 28 De de Noviembre de de 2025

Mediante el cual se adopta el Reglamento de Contratacion para la ejecucion
de los Fondos de Servicios Educativos.

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
I.E INSTITUTO AGRICOLA
Nit.800.036.448-3

En uso de las facultades establecidas en el Articulo 2.3.1.6.3.5 del Decreto
compilatorio 1075 de 2015;

ACUERDA:

1. Marco Juridico

El proceso de confratacion y los contratos celebrados por el Fondo de Servicios
Educativos de la Institucion Educativa LLE INSTITUTO AGRICOLA, se regird por lo
establecido en la Constitucion Politica Colombiana, laley 715 de 2001, el Estatuto
General de Contratacion de la administracion publica y las normas que lo
reglamenten o modifiqguen y en lo no contemplado en ellos por las normas
administrativas, civiles o comerciales segun sea el caso.

El Consejo Directivo de la Institucion Educativa L.E INSTITUTO AGRICOLA, regula
mediante este reglamento los procedimientos, formalidades y garantias para
toda confratacidn que no supere los veinte (20) salarios minimos legales
mensuales vigentes (s.l.m.v.) y adopta el reglamento para el manejo de la
tesoreria en cumplimiento del Numeral 2 del arficulo 2.3.1.6.3.5 del decreto 1075
de 2015.

De ofra parte, estas son algunas de las normas que desarrollan parcialmente el
Estatuto General de Contratacion de la administracion publica o Ley 80 de 1993
y laley 1150 de 2007 en materia de confratacion:
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a) Ley 1952 de 2018 diferida hasta el 29 de marzo de 2022, mediante la cual
se expide el cddigo general disciplinario.

b) Ley 190 de 1995, por la cual se dictan normas tendientes a preservar la
moralidad en la Administracion publica vy se fijan disposiciones con el fin de
erradicar la corrupcion administrativa.

c) Ley 1150 de 2007 Por medio de la cual se infroducen medidas para la
eficiencia y la fransparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras
disposiciones generales sobre la confrataciéon con Recursos Publicos.

d) Decreto 734 de 2012 Por el cual se reglamenta el Estatuto General de
Contratacion de la Administracion Publica y se dictan otras disposiciones.

e) Ley 1474 de 2011 por el cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancidn de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica

f) Decreto 019 de 2012 Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y trdmites innecesarios existentes en la

Administracion Publica.

1.2 Marco Normativo Aplicable A Los Fse
El presente marco normativo es el aplicable a las instituciones educativas del pais
en lo concerniente a lo Financiero, contfractual, presupuestal y contable para
cada vigencia de ejecucion de los recursos en sus cuafro fuentes de
financiacion.

Contable Presupuestal FSE Contractual

Ley 43 de 1990 Resolucion 732 de 2012 Ley 715 de 2001 Ley 80 de 1993
Decreto 2420 de

2015 Ley 38 de 1989 Decreto 4791 de 2008 Ley 1150 de 2007
Resolucion 356 de

2007 Ley 179 de 1994 Decreto 4807 de 2011|Ley 951 de 2005

Ley 1314 de 2009 |Ley 225 de 1995 Decreto 1075 de 2015 Ley 715 de 2001 art.14
Resolucion 533 de

2015 Ley 111 de 1996

Ley 1082 de 2015
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1.3 Glosario

Acta De Inicio

Es el documento suscrito por la enfidad y el contratista en la cual se estipula la fecha de
iniciacion para la ejecuciéon del contrato. A partir de dicha fecha se contabiliza su plazo
de ejecucidn, si asi se pactd en el contrato.

Acta De Suspension

Es el documento mediante el cual la entidad y el contratista acuerdan la suspension del
contrato, cuando se presenten situaciones de fuerza mayor o caso fortuito, que impiden
la ejecucion del mismo.

Acta De Reiniciacion

Es el documento mediante el cual se da por terminada la suspensidon del confrato por
haberse superado las situaciones que le dieron origen y se ordena la reiniciacion de las
actividades. Este documento serd firmado por el contratante y el contratista. El
contratista se obliga a actualizar la garantia Unica.

Acta De Entrega Y Recibo A Satisfaccién

Es el documento que contiene los datos referentes a la forma como el contratista
enfrega a la entidad los bienes, las obras o los servicios objeto del confrato y la
manifestacion del contratante de recibirlos a satisfaccion o con observaciones.

Acto Administrativo Que Define El Proceso De Seleccidén

Es el Acto Administrativo por el cual la Enfidad manifiesta su voluntad de adjudicar o
declarar desierto un proceso de seleccion.
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ADICION

Documento mediante el cual se adiciona el valor de un contrato.

Adjudicar

Es el acto por medio del cual una vez agotada la etapa de evaluacion o de culminacién
de la audiencia, la Entidad manifiesta a tfravés de un Acto Administrativo Motivado que
el contrato producto del proceso de seleccidn, se suscribird con el proponente que haya
obtenido la mejor calificacion o haya presentado el menor precio. El Acto Administrativo
de Adjudicacion se constituye en un acto definitivo y no admite recursos, de manera
gue solo puede impugnarse ante la jurisdiccion contenciosa administrativa.

Anticipo

Son los recursos publicos entregados al confratista como un avance para la debida
ejecucion del objeto del contrato de acuerdo con el programa de inversidon aprobado,
bajo la supervision y vigilancia del supervisor. El contratista se obliga a amortizarlos en la
forma prevista en el contrato. El monto entregado como anticipo no puede ser superior
al 50% del valor del contrato, de acuerdo con el pardgrafo del articulo 40 de la ley 80
de 1993.

Ampliacion

Extender en el tiempo, implica solo una prolongacion en el fiempo del plazo establecido
para la ejecucion de una etapa del proceso.

Autonomia De La Voluntad Contractual

Es la capacidad o facultad que tiene una Entidad, una persona juridica o natural, para
adquirir obligaciones y esa autonomia es derivada de la ley.
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Cesion Del Contrato

Es el acto por el cual un contratista transfiere a una persona natural o juridica la
obligacién de continuar con la ejecucion de un contrato perfeccionado vy legalizado;
dicho acto solo procederd con previa autorizacion expresa y escrita de LA ENTIDAD.
Formato Listado de Verificacion de Documentos.

Cdp (Certificado De Disponibilidad Presupuestal)

Es el documento por el cual se separa de un determinado rubro del presupuesto de la
entidad publica una suma especifica de dinero con el fin de destinarla a la seleccién de
un contratista en un proceso determinado, y cuya funcién o propdsito es el reservar
recursos presupuestales para la celebracion de un contrato orientado a la ejecucién de
un proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o programa no se
puede llevar a cabo.

Clausula

Estipulacion contfractual que hace referencia a las prestaciones u obligaciones a cargo
de las partes para dar cumplimiento al objeto del contrato celebrado.

Cldusulas Excepcionales

Se les conoce como estipulaciones contractuales que tienen por objeto conferir a la
enfidad contratante prerrogativas particulares, diferentes a las que normalmente se
pactan en los contratos entre particulares. En todos los casos, estas cldusulas buscan
evitar la paralizacion o la afectacién grave de los servicios publicos que se esperan
proveer con la ejecucién de un contrato, porlo cual el Estado tiene el derecho de actuar
unilateralmente. Esta es la condicidn esencial para que el ente publico pueda
interponerlas.
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Comodato

El comodato es un contrato a través del cual, una parte llamada comodante, da en
préstamo un bien mueble o inmueble, no consumible a otra parte llamada comodatario,
con el fin de ser usado y posteriormente restituido a quien facilito su utilizaciéon. Se
caracteriza por ser eminentemente gratuito.

Contrato

Acuerdo de voluntades creador o generador de obligaciones para las partes. Cuando
una de las partes es una persona de derecho publico, estaremos frente a un contrato
estatal, si las partes son todas personas juridicas de derecho publico tendremos un
confrato inter administrativo.

Contratista

Es la persona natural o juridica que suscribe un contrato, cuya propuesta fue escogida
por ser la mds favorable para los fines que busca la Entidad.

Cronograma De La Contratacion

Formato en el cual se encuentran los términos o plazos estipulados para llevar a cabo
todo el proceso de contratacion; desde la fase preparatoria hasta la contractual.

Declaracion De Desierta De Un Proceso De Seleccion

Circunstancia que resulta de la no adjudicacion del contrato ya sea porque ninguno de
los proponentes cumplié con los factores de escogencia y condiciones técnicas minimas
exigidas en el pliego de condiciones o porque no se presentaron proponentes al
proceso. Dicha declaracién solo procede por motivos o causas que impidan la
escogencia objetfiva. Se declara por acto administrativo que exprese clara vy
detalladamente las razones o motivos. Régimen Especial: En caso de declararse desierto
el proceso de seleccion, la Entidad podrd iniciarlo de nuevo, prescindiendo de la
publicacién del proyecto de pliego de condiciones.
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Derogar

Quitar, suprimir, dejar sin vida una norma. Excepcién hecha en una determinada materia
O en un caso particular, a una norma general que sigue vigente.

Ejecutar El Contrato

Es cuando se realiza dicho contrato; en el inicio de la ejecucidn es precisa la aprobacién
de la garantia por la entidad, siempre que esta ampare el cumplimiento oportuno e
idoneo del respectivo contrato y la existencia de disponibilidad presupuestal.

Estudios Previos

Los estudios y documentos previos estardn conformados por los documentos definitivos
que sirvan de soporte para la elaboracion del proyecto de pliego de condiciones,
invitacion publica o del contrato, de manera que los proponentes o el eventual
contratista respectivamente, puedan valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la Enfidad.

Fondos

Identifica el tipo de recurso o fuente de financiacion.

Garantias

Mecanismos de cobertura del riesgo otorgada por los oferentes o por el contratista.
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Gestion Contractual

Es el conjunto de actividades de planeacién, coordinacién, organizacion, control,
ejecucion y supervision de los Procesos de Contratacion de una Entidad Estatal.

Gestion Estratégica

Es el conjunto de actividades, planes y/o fines de politica publica que cada Entidad
Estatal debe llevar a cabo conforme con su Objetivo Misional.

Informe De Evaluacion

Documento en el que se consigna el resultado de la comparaciéon de las propuestas
recibidas con ocasidn de los procesos de seleccion adelantados por la entidad.

Informe Del Supervisor

Documento a través del cual el supervisor da cuenta a la entidad sobre las situaciones
que se presenten durante la ejecucion del contrato. Sus informes estdn destinados a
servir de medios de prueba para la imposicidon de sanciones al contratista, en el evento
en que se presenten situaciones de incumplimiento o para el pago de las obligaciones
dinerarias a cargo del contfratante.

Liquidacion

Es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las partes verifican
en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él derivadas con el
fin de establecer si se encuentran o no en paz vy salvo por todo concepto relacionado
con su ejecucion.
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Liguidacién Unilateral

Es el procedimiento efectuado por la Entidad para liquidar unilateralmente un contrato
mediante acto administrativo motivado, previo agotamiento de los requisitos legales
para lograr la liquidacion bilateral.

Manejo De Anticipo

La ley establece que el anticipo en los contratos no puede ser superior al 50% y ese
anticipo, que generalmente se refiere a la inversion de los recursos que se enfregan
anticipadamente, es vigilado por el supervisor del respectivo contrato. El anticipo puede
ser destinado para la apropiacién presupuestal, es decir para el pago del personal,
compra de materiales entre otros. Extracto o borrador que se hace, anotando las
cldusulas o partes esenciales, para copiarlo después y extenderlo con todas las
formalidades necesarias para su perfeccion.

Manual De Contratacion

Documento que establece y da a conocer a los participes del sistema de compras y
contrataciéon publica los flujos de proceso y organigrama que cada Entidad Estatal
desarrolla en sus Procesos de Confratacion y Gestion Contractual.

Multa

Se presenta cuando el contratista incumple parcialmente una o mdas cldusulas del
contfrato. Para algunos tratadistas, no es considerada una sancién, sino mds bien un
enérgico llamado de atencidon, con el fin de que el contratista cumpla cabalmente lo
pactado.

Objetivo Misional

Son los objetivos y las funciones de cada Entidad Estatal, de acuerdo con las normas o
disposiciones que regulan su actividad
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Pac

Es el Plan Anualizado de Caja; es decir es la planeaciéon de los flujos de fondos a través
de un periodo de tiempo anual que se deben tener para cumplir unos compromisos
adquiridos o presupuesto para llevar a cabo determinada actividad.

Plazo De Ejecucion

Es el tiempo especifico en el que se han de readlizar las actividades previstas en el
contrato, fuera del cual ello ya no serd posible; en todo caso, el plazo de ejecucion
empezard a contarse desde la fecha en que el competente contfractual imparta
aprobacién a la “garantia” que se obliga a constituir el contratita, o desde la fecha en
que se suscriba el “acta de inicio”, para el efecto, el contrato correspondiente senalard
la condicién para iniciar la ejecucion contractual.

Pliego De Condiciones

Es el documento que contiene los requisitos objetivos de participacién, reglas de
evaluacion, condiciones de costo y calidad, cronograma, aspectos a regular,
liguidacion, nulas de pleno derecho (estipulaciones que hagan renunciar a futuras
reclomaciones).

Procedimiento

Forma especificada para llevar a cabo una actividad o un proceso.

Proceso

Conjunto de actividades mutuamente relacionadas o que interactian para generar
valory las cuales transforman elementos de entrada en resultados.
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Proponente

Es toda persona natural o juridica que aspira celebrar contratos o cualquier acuerdo de
voluntades con la Entidad y presenta de manera formal una propuesta a la Entidad.

Prorroga

Documento mediante el cual se prolonga en el tiempo la ejecucién de un contrato.

Registro Presupuestal

Es la afectacion definitiva de la partida presupuestal destinada al cumplimiento de las
obligaciones derivadas del contrato y se readliza como un requisito para el
perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Requerimiento

Es el documento (ya sea fisico o mediante correo electrénico) mediante el cual la
Entidad le solicita al proponente aclaracion sobre el contenido de su propuesta o sobre
los requisitos habilitantes, con el fin de realizar a cabalidad el procedimiento de
evaluacién de las propuestas. La existencia de esta solicitud no admite de manera
alguna, la posibilidad de que el proponente pueda completar, adicionar, modificar o
mejorar su propuesta.

Resolucion De Apertura

Es un acto de trédmite que senala el término del proceso de seleccidon. Acto
Administrativo que profiere el Representante Legal de la Enfidad o su delegado. En los
considerandos, se incluirdn las exigencias previas; por ser un acto de trdmite no tiene
recursos, se puede demandar en accioén de nulidad.
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Rubro O Posicién Presupuestal

Es aquella parte del presupuesto de la Entidad que se afecta especificamente para el
desarrollo de un proceso de seleccidén o un contrato; dicha afectacion se hace en los
términos dispuesto por la Ley Orgdnica de Presupuesto.

Secop

Sistema Electrénico de Contratacion PUblica.

Sistema General De Riesgos Laborales

El arficulo 1° de la Ley 1562 de 2012, el “Sistema General de Riesgos Laborales: Es el
conjunto de entidades publicas y privadas, normas y procedimientos, destinados a
prevenir, proteger y atender a los trabajadores de los efectos de las enfermedades y los
accidentes que puedan ocurrirles con ocasidn o como consecuencia del tfrabajo que
desarrollan (...)". De igual forma establece el articulo 2° ibidem, que en forma obligatoria
deben dfiliarse al sistema las personas vinculadas a través de un contrato formal de
prestacion de servicios con entidades o instituciones publicas con una duracion superior
a un mes y con precision de las situaciones de tiempo, modo y lugar en que se realiza
dicha prestacion.

Supervisor

Se entiende como el agente que controla, vigila, supervisa o coordina la ejecucion del
contrato con el dnimo de que este se cumpla a cabalidad o por el contrario, cuando
hay dificultades, se tomen las medidas que sean pertinentes para requerir y sancionar a
los contratistas incumplidos. Como regla general para lograr una adecuada
Interventoria en los contratos, quien ejerza esta actividad tendrd en cuenta que es
necesario llevar a cabo confroles desde el punto de vista administrativo, financiero y
técnico.
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Supervisiéon

Consiste en la labor de inspeccidn, vigilancia y control, con el fin de velar que el objeto
y las obligaciones del mismo se cumplan en las condiciones de modo, tiempo y lugar
pactados.

Usuario

Es quien requiere la contfratacion de bienes, servicios.

2. El Contrato

2.1. Definicion

Se le denomina contfrato a todo acto juridico o acuerdo de voluntades que
celebre el Fondo de Servicios Educativos, que sea generador de obligaciones, sin
importar que este previsto en el derecho publico o privado, que sea ftipico o
atipico, o que se derive del ejercicio de la autonomia de la voluntad. Los
confratos que celebre el fondo de servicio educativo son personal y en
consecuencia, una vez celebrados no podrdn cederse sin previa autorizacion
escrita del Rector (a) de la institucion (art. 41 de la ley 80/93)

2.2. Contenido Del Contrato

Los contratos celebrados por el fondo de servicios educativos deberdn contener
los siguientes requerimientos:

2.3 Identificacion De Las Partes.

En la minuta del contrato se deberd identificar de manera plena el fondo de
servicio educativo y su rector y al contratista (nombre completo No Cédula, Nit.)
senalando si este Ultimo es persona natfural o juridica. Si es persona juridica se
verificard que su duracion no sea inferior a la del plazo del contrato y un ano mads
y que el representante legal que lo suscriba esté facultado para celebrar el
confrato.
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2.4 NUmero De Identificacion

Cada contrato deberd ser numerado y radicado en orden consecutivo y por
anuadlidad, sin importar la naturaleza del mismo, una vez se encuentre
perfeccionado. Los contratos sin formalidades plenas y los convenios tendrdn una
numeracion independiente cada uno.

2.5 Consideraciones Previas

Son las consideraciones que se deben relacionar antes de comenzar a citar las
cldusulas respectivas del contfrato y contienen las justificaciones suficientes y
necesarias de las razones o fundamentos que dan origen al confrato, los
fundamentos legales y una breve resena del procedimiento de seleccion del
confratista.

2.6 Objeto

El objeto del contrato corresponde a la actividad que debe desarrollar u objeto
que debe entregar el confrafista y es lo que espera el fondo de servicio
educativo al contratar. El objeto del contrato no puede alterarse dentro de su
ejecucion, si esto ocurre el nuevo objeto hace que surja un nuevo confrato que
deberd someterse a los requisitos previos de la contratacion. El objeto del
confrato determina la clase del contrato a realizarse.

2.7 Valor

Corresponde al contenido patrimonial de las prestaciones. El pago se puede
pactar en distintas modalidades, que se acuerdan en virtud de principio de la
autonomia de voluntad.

2.8 Forma De Pago

En los contratos que celebran los fondos de servicios educativos el pago se podrd
pactar de acuerdo a la libre voluntad de las partes. En los contratos que superen
el cincuenta 50% por ciento de la menor cuantia, se pactard que el anticipo
deberd manejarse en cuenta separada a nombre de la Institucion Educativa y el
contratista, que la instituciéon es la propietaria de los recursos entregados en tal
calidad y en consecuencia que los rendimientos que llegaren a producir los
recursos asi entregados le pertenece.
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2.9 Plazo

Es el momento en que debe comenzar o cesar los efectos de las obligaciones. Si
se pacta de manera expresa en un contrato pueden existir tres clases de plazo:
Plazo para el cumplimiento de la prestacion del servicio o entrega del bien por
parte del contratista (termino de ejecucion): corresponde al término en el cual el
confratista debe entregar el objeto del contrato, el bien o el servicio.

Plazo para el cumplimiento de la prestacion por parte del fondo de servicios
educativos: corresponde al plazo consagrado en el contrato para que la
institucion haga entrega de los valores acordados.

Plazo de vigencia Confractual: El contrato permanecerd vigente una vez
perfeccionado, dentro del plazo para el cumplimiento del contratista y durante
el término establecido para su liquidacion.

2.10 Garantias

Para los contratos celebrados por el fondo de servicios educativos de minima
cuantia y aquellos que no superen los 20 salarios minimos legales mensuales
vigentes las garantias no serdn obligatorias de acuerdo al articulo 7 de laley 1150
de 2007.

Sin embargo, para fodos los efectos en cuanto a garantias pre - pos y
contractuales aplicard lo estipulado en el decreto 734 de 2012 y en los casos
especiales senalados en el presente manual asi:

2.11 Mecanismos De Cobertura Del Riesgo (Art. 5.1.2 Decreto 734/2012)

Se entiende por mecanismo de cobertura del riesgo el instrumento otorgado por
los oferentes o por el contratista de una entidad pUblica contratante, en favor de
ésta o en favor de terceros, con el objeto de garantizar, entre otros, (i) la seriedad
de su ofrecimiento; (ii) el cumplimiento de las obligaciones que para aquel surjan
del contrato y de su liquidacién; (iii) la responsabilidad extracontractual que
pueda surgir para la administracion por las actuaciones, hechos u omisiones de
sus contratistas o subcontratistas; y (iv) los demds riesgos a que se encuentre
expuesta la administracion segun el contrato.

El mecanismo de cobertura del riesgo es por regla general indivisible, y sélo en los
eventos previstos en el presente decreto, la garantia otorgada podrad ser dividida
por etapas contractuales.
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2.12 Riesgos a amparar

De acuerdo con el articulo 5.1.4 del decreto 734 de 2012 se establecen los Riesgos
que la garantia deberd amparar que se derivan del incumplimiento del
ofrecimiento o del incumplimiento del contrato:

2.13 Riesgos derivados del incumplimiento del ofrecimiento:

La garantia de seriedad de la oferta cubrird los perjuicios derivados del
incumplimiento del ofrecimiento, en los siguientes eventos segun el arficulo 5.1.4.1
del decreto 734 de 2012:

v' La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del proponente
seleccionado.

v La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el término previsto en los pliegos para la adjudicacion del contrato
se prorrogue o cuando el término previsto para la suscripcion del contrato
se prorrogue, siempre y cuando esas prorrogas no excedan un término de
fres meses.

v La falta de oforgamiento por parte del proponente seleccionado, de la
garanfia de cumplimiento exigida por la enfidad para amparar el
incumplimiento de las obligaciones del contrato.

v' El refiro de la oferta después de vencido el término fijado para la
presentaciéon de las propuestas.

v' El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un
proceso contractual sin cumplir los requisitos establecidos en la normativa
para tener tal condicion.

2.14 Riesgos derivados del incumplimiento de las obligaciones contractuales:

De acuerdo al artficulo 5.1.4.2 decreto 734 de 2012 la garantia de cumplimiento
de las obligaciones cubrird los perjuicios derivados del incumplimiento de las
obligaciones legales o contractuales del contratista, asi:

2.15 Buen manejo y correcta inversion del anticipo.

El amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo cubre a la entidad
estatal contratante, de los perjuicios sufridos con ocasion de (i) la no inversion, (ii)
el uso indebido v (iii) la apropiacion indebida que el confratista garantizado haga
de los dineros o bienes que se le hayan entregado en calidad de anticipo para
la ejecucion del contrato. Cuando se trate de bienes entregados como anticipo,
éstos deberdn tasarse en dinero en el confrato.
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2.16 Devolucidén del pago anticipado.

El amparo de devolucidon de pago anticipado cubre a la entidad estatal
contratante de los perjuicios sufridos por la no devolucion total o parcial, por
parte del contratista, de los dineros que le fueron entregados a ftitulo de pago
anticipado, cuando a ello hubiere lugar.

2.17 Cumplimiento

El cumplimiento de las obligaciones surgidas del contfrato estatal incluyendo en
ellas el pago de multas y cldusula penal pecuniaria, cuando se hayan pactado
en el confrato. El amparo de cumplimiento del contfrato cubrird a la entidad
estatal contratante de los perjuicios directos derivados del incumplimiento total
o parcial de las obligaciones nacidas del contrato, asi como de su cumplimiento
tardio o de su cumplimiento defectuoso, cuando ellos son imputables al
contratista garantizado. Ademds de esos riesgos, este amparo comprenderd
siempre el pago del valor de las multas y de la cldusula penal pecuniaria que se
hayan pactado en el contrato garantizado.

2.18 Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.

El amparo de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones
laborales cubrird a la entidad estatal contratante de los perjuicios que se le
ocasionen como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones laborales
a que esté obligado el contratista garantizado, derivadas de la contratacion del
personal utilizado para la ejecucion del contrato amparado.

2.19 Estabilidad y calidad de la obra.

El amparo de estabilidad y calidad de la obra cubrird a la entidad estatal
confratante de los perjuicios que se le ocasionen como consecuencia de
cualquier tipo de dano o deterioro, independientemente de su causa, sufridos
por la obra entregada, imputables al contratista.

2.20 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados.

El amparo de calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados cubrird a la entidad estatal contratante de los perjuicios imputables
al conftratista garantizado, (i) derivados de la mala calidad o deficiencias
técnicas de los bienes o equipos por él suministrados, de acuerdo con las
especificaciones técnicas establecidas en el contrato o (i) por el incumplimiento
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de los pardmetros o normas técnicas establecidas para el respectivo bien o
equipo.

2.21 Calidad del servicio.

El amparo de calidad del servicio cubre a la entidad estatal contratante de los
perjuicios imputables al contratista garantizado que surjan con posterioridad a la
terminacion del contrato y que se deriven de (i) la mala calidad o insuficiencia
de los productos entregados con ocasidn de un contrato de consultoria o (i) de
la mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta las condiciones
pactadas en el contrato.

2.22 Los demds incumplimientos de obligaciones que la entidad contratante
considere deben ser amparados.

En virtud de lo senalado por el articulo 44 de la Ley 610 de 2000, la garantia de
cumplimiento cubrird los perjuicios causados a la entidad estatal como
consecuencia de la conducta dolosa o culposa, o de la responsabilidad
imputable a los particulares, derivados de un proceso de responsabilidad fiscal,
siempre y cuando esos perjuicios deriven del incumplimiento de las obligaciones
surgidas del contrato amparado por la garantia.

2.3 Tipos de Garantias Contractuales

La garantia Unica debe pactarse en todos los contratos que celebre el fondo de
servicios educativos de la Institucion Educativa LE INSTITUTO AGRICOLA, cuyo
valor sea superior al 30% de la minima cuantia y serd establecida de acuerdo all
tipo y al objeto del contrato bajo las siguientes condiciones

2.3.1 Buen manejo y correcta inversion del anticipo.

El valor de esta garantia deberd ser equivalente al cien por ciento (100%) del
monto que el contratista reciba a fitulo de anticipo, en dinero o en especie, para
la ejecucion del contrato y su vigencia se extenderd hasta la liquidacion del
contrato.

2.3.2. Pago anticipado.

El valor de esta garantia deberd ser equivalente al cien por ciento (100%) del
monto que el contratista reciba a titulo de pago anticipado, en dinero o en
especie, y su vigencia se extenderd hasta la liquidacion del contrato.
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2.3.3 Cumplimiento.

El valor de esta garantia serd como minimo equivalente al monto de la cldusula
penal pecuniaria, y en todo caso, no podrd ser inferior al diez por ciento (10%)
del valor total del contrato. El contratista deberd otorgarla con una vigencia igual
al plazo del contrato garantizado mads el plazo confractual previsto para la
liguidacién de aquel. En caso de no haberse convenido por las partes término
para la liquidacién del contrato, la garantia deberd mantenerse vigente por el
término legal previsto para ese efecto.

Pago de Salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales.
El valor de esta garantia no podrd ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor
total del contrato y deberd extenderse por el plazo del contrato y tres anos mas.

2.3.4 Estabilidad y calidad de la obra.

El valor de esta garantia se determinard en cada caso de acuerdo con el objeto,
el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contfrato. La
vigencia no serd inferior a cinco (5) anos, salvo que la entidad contratante
justifique técnicamente la necesidad de una vigencia inferior.

2.3.5 Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados.

El valor de estas garantias se determinard en cada caso de acuerdo con el
objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en cada contrato. Su
vigencia deberd establecerse con sujecion a los términos del contrato, y deberd
cubrir por lo menos el lapso en que de acuerdo con la legislacion civil o
comercial, el contratista debe responder por la garantia minima presunta y por
vicios ocultos.

2.3.6 Calidad del servicio.

El valor y la vigencia de estas garantias se determinardn en cada caso de
acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las obligaciones contenidas en
cada confrato.

2.3.7 Responsabilidad extracontractual.

El valor asegurado en las pdlizas que amparan la responsabilidad

extracontractual que se pudiera llegar a atribuir a la administracién con ocasiéon

de las actuaciones, hechos u omisiones de sus contratistas o subcontratistas, no

podrd ser inferior al cinco por ciento (5%) del valor del contrato, y en ningin caso
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inferior a doscientos salarios minimos mensuales legales vigentes (200 SMLMV) al
momento de la expedicidn de la pdliza. La vigencia de esta garantia se otorgard
por todo el periodo de ejecucion del contrato.

En el evento en que se deban amparar otros riesgos, la suficiencia de la garantia
deberd fijarse por la entidad contratante, teniendo en cuenta el objeto del
contrato y la naturaleza de tales riesgos.

Antes del inicio de la ejecucion del contrato, la tesoreria de la Institucion

educativa aprobard la garantia, siempre y cuando redna las condiciones legales
y reglamentarias propias de cada instrumento y ampare los riesgos establecidos
para cada caso.

2.3.8 Restablecimiento o ampliacién de la garantia.

El oferente o contratista deberd restablecer el valor de la garantia cuando éste
se haya visto reducido por razdn de las reclamaciones efectuadas por la entidad
contratante.

De igual manera, en cualquier evento en que se aumente o adicione el valor del
contrato o se prorrogue su término, el contratista deberd ampliar el valor de la

garantia otforgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

2.4. Multas.

Las multas corresponden a penas aplicables frente a incumplimientos parciales
en las obligaciones de las partes y no constituyen una cldusula excepcional.

2.4.1 Penal Pecuniaria.

Es una cldusula propia del derecho comun que puede pactarse en dos formas:
como estimacién total y parcial de los prejuicios que se genera eventualmente
como consecuencia del incumplimiento de las obligaciones, y como pena con
independencia de los perjuicios que se causen en razén de la inobservancia.

2.4.2 Clausulas excepcionales.

Son aquellas estipulaciones contractuales que le permiten al fondo de servicios
educativos imponer su voluntad al contratista en forma unilateral, mediante el
ejercicio de su potestad administrativa asignada por laley 80 de 1993 y se pactan
de la siguiente manera:
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Obligatoriamente en los contratos de obra, de prestacion de servicios publicos.
En el caso en que esta cldusula no sea incluida en algun contrato en el cual sea
obligatorias, se entenderdn como escrita y formard parte del acuerdo.

Facultativamente en los contratos de compraventa, suministro, prestacion de
servicios y arrendamiento, cuando es arrendador el fondo de servicios educativo.

Las clausulas excepcionales son las que se relacionan a continuacion:

a. Interpretacion unilateral, modificacidon unilateral, terminacion
unilateral, reversion y caducidad.
Imputacion presupuestal.
Perfeccionamiento.
Legalizacion
Publicacion.
Ejecucion del contrato.
Domicilios y leyes.
Derechos deberes del fondo de servicios Educativos.
Terminacidn del contrato.
Liguidacion
Supervision y/o interventoria
Inhabilidades e incompatibilidades
. Documentos del contrato
Cldusula Compromisoria.

53T ATTSQT0Q00

2.4.3. Cldusula de indemnidad.

De acuerdo con el articulo 5.1.6 del decreto 734 de 2012 en cada contrato se
incluird una cldausula de indemnidad, conforme a la cual se pacte la obligacién
del contratista de mantenerla libre de cualquier dano o perjuicio originado en
reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes, salvo que justifiquen en los estudios vy
documentos previos, que atendiendo el objeto y las obligaciones contenidas en
cada contrato y las circunstancias en que éste deberd ejecutarse, no se requiere
la inclusion de dicha cldusula.
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3. Facultades Para Contratar

Los fondos de servicios educativos carecen de personeria juridica. El rector es el
ordenador del gasto del Fondo de Servicios Educativos y su ejercicio no implica
representacion legal segun los establecido en el Articulo 2.3.1.6.3.4 del decreto
1075 de 2015. Es responsabilidad del rector de acuerdo al arficulo 6 del
mencionado decreto; celebrar los contratos, suscribir los actos administrativos y
ordenar los gastos con cargo a los recursos del Fondo de Servicios Educativos, de
acuerdo con el flujo de caja y el plan operativo de la respectiva vigencia fiscal,
previa disponibilidad presupuestal y de tesoreria.

Respecto a la autorizacion el rector podra celebrar:

a. Contratos cuyo valor se encuentren enmarcados dentro de la minima cuantia
podrdn gestionarse y legalizarse sin autorizacién del Consejo Directivo, salvo que
en las herramientas de planeacion presupuestal se incluya pardmetros
aclaratorios donde se definan montos a partir de los cuales se requieran nuevas
autorizaciones, especificamente en el cuadro donde se detallan las MODALIDAD
DE SELECCION INFERIOR A LOS 20 SMLMV del presente reglamento de
contratacion y que también se incluye en las Disposiciones generales y en el
Reglamento de tesoreria.

b. Contratos que superen la minima cuantia, deberdn contener como requisito
previo a la contratacion, contar con autorizacion del Consejo Directivo y serdn
publicados en el Sistema Electronico para la Contratacion publica, SECOP Il de
conformidad con lo estipulado en el art.53 de la ley 2195 del 18 de enero de 2022.

c. El consejo directivo en el uso de sus facultades consagradas en el art.2.3.1.6.3.5
del decreto 1075 de 2015 y segun los estipulado en el régimen de contratacion
definido en el art.2.3.1.6.3.17 del decreto 1075 de 2015, se autoriza al rector para
desempenar el cargo de evaluador en todos los procesos de oferta publica de
todas las compras de bienes y servicios de la entidad.
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4. Modalidades Especiales De Contratacion

A. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de frabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales.

Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, la entidad
estatal podrd contratar directamente con la persona natural o juridica que esté
en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la
idoneidad y experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate,
sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto deberd dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de
naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que se derivan del
cumplimiento de las funciones de la enfidad; asi como los relacionados con
actividades operativas, logisticas, o asistenciales.

Para la contratacion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a

determinadas personas naturales, la entidad justificard dicha situacion en el acto
administrativo de que trata el arficulo 3.4.1.1 del decreto 734 de 2012.

4.1. Urgencia manifiesta.

Esta figura se convierte en una herramienta de la Institucion Educativa para
celebrar contratos, obedece a circunstancias excepcionales, (estados de
excepcion, calamidad, fuerza mayor o desastres), el contratista podrd iniciar la
ejecuciéon del objeto pactado, sin que se cuente con un contrato escrito, pero
de ello deberd dejar constancia escrita, breve, como prueba de la orden
impartida. Arficulo 3.4.1.1 decreto734 de 2012.

No obstante para que la Institucion Educativa proceda de esta forma, requiere
declarar la “urgencia manifiesta” mediante un acto administrativo en el cual se
deben hacer constar los hechos por los cuales la Institucion Educativa justificard
su decision.

La Institucidon Educativa hard los ajustes y modificaciones necesarias de
conformidad con la Ley orgdnica del Presupuesto, y el confratista deberd
constituir por lo menos la garantia de estabilidad de la obra, buena calidad y
funcionamiento.

4.2 Contratos inter administrativos.
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Las entidades senaladas en el articulo 2° de la Ley 80 de 1993 celebrardn
directamente contratos entre ellas, siempre que las obligaciones del mismo
tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora. Cuando fuere del
caso y de conformidad con lo dispuesto por las normas orgdnicas de presupuesto
serdn objeto del correspondiente registro presupuestal. Segun lo establece el
Articulo 3.4.2.1.1 del decreto 734 de 2012.

4.3 Contrato de seguro.

Del Concurso de Méritos Para la Escogencia de Intermediarios de Seguros

Por lo senalado en el decreto 734 de 2012 en su Articulo 3.3.5.1 la seleccion de
intermediario de seguros deberd realizarse a través del concurso de meéritos
abierto, en forma previa a la escogencia de la entidad aseguradora. En casos
excepcionales debidamente justificados por la entidad estatal, podrd efectuarse
esta seleccidn de manera concomitante.

4.4 De la Contratacion Directa Cuando No Exista Pluralidad de Oferentes — Ley de
Garantias

Se considera que no existe pluralidad de oferentes segun el Articulo 3.4.2.4.1 del
decreto 734 de 2012, cuando:

1. Cuando no existiere mds de una persona inscrita en la convocatoria publica o
se presente solo un oferente habiéndose enviado invitacion previa a los
proveedores de la localidad.

2. Cuando solo exista una persona que pueda proveer el bien o el servicio por ser
titular de los derechos de propiedad industrial o de los derechos de autor, o por
ser su proveedor exclusivo. Estas circunstancias deberdn constar en el estudio
previo que soporta la contratacion.

5. Regimenes De Contratacién Aplicables

5.1 De Ley 715 De 2001 - Contratacion Menor De 20 SM.M.L.V

Es la establecida por el articulo 13 de la Ley 715 de 2001 que senala: *Con estricta
sujecidon a los principios y propdsitos enunciados en el primer inciso de este
articulo, y a los reglamentos de esta Ley, el Consejo Directivo de cada
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establecimiento podrd senalar, con base en la experiencia y en el andlisis
concreto de las necesidades del establecimiento, los trdmites, garantias y
constancias que deben cumplirse para que el rector o director celebre cualquier
acto o contrato que cree, extinga o modifique obligaciones que deban
registrarse en el Fondo, y cuya cuantia sea inferior a veinte (20) salarios minimos
mensuales”.

Para el caso del Fondo de servicios educativos de la Institucion Educativa LE
INSTITUTO AGRICOLA, el decreto 1075 de 2015 en su Articulo 2.3.1.6.3.17 establece
elrégimen de contratacion especial asi:La celebracién de contratos a que haya
lugar con recursos del Fondo de Servicios Educativos, debe realizarse con estricta
sujecion a lo dispuesto en el estatuto contfractual de la administracion publica,
cuando supere la cuantia de veinte (20) salarios minimos legales mensuales
vigentes.

Sila cuantia es inferior alos veinte (20) salarios minimos legales mensuales vigentes

se deben seguir los procedimientos establecidos en el reglamento expedido por
el consejo directivo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 13 de la Ley
715 de 2001, y en todo caso siguiendo los principios de transparencia, economiaq,
publicidad, y responsabilidad, de conformidad con los postulados de la funcion
administrativa”.

5.2 De Ley 80 De 1993 Y 1150 De 2007

Es el aplicado a los procesos pre y contractuales que por su valor exceden los
veinte (20) salarios minimos mensuales legales vigentes y que en consecuencia
estan sujetos al estatuto de la confratacion publica. Para su aplicacion se
establecen las cuantias asi:

5.2.1 Menor Cuantia

Segun el articulo 2, numeral 2, literal b) de la ley 1150 de 2007, se entiende por
menor cuantia los valores relacionados, determinados en funcion de los
presupuestos anuales de las enfidades publicas expresados en salarios minimos
legales mensuales, para la Institucidon Educativa L.LE INSTITUTO AGRICOLA, por ser
una institucion estatal con presupuesto inferior a 120.000 salarios minimos legales
mensuales, se establece la menor cuantia hasta por 280 salarios minimos legales
mensuales.
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El procedimiento para la seleccidon abreviaoda de menor cuantia serd el
estipulado en el articulo 3.2.2.1 del decreto 734 de 2012.

5.2.2 Minima Cuantia

La minima cuantia es el valor equivalente al diez por ciento ( 10%) de la menor
cuantia de una entfidad estatal. El procedimiento para establecer la menor
cuantia estd descrito en el literal (b) del articulo 2 de laley 1150 de 2007 que sirve
para determinar la menor y la minima cuantia de la entidad estatal.

6. Modalidades De Seleccion

Segun el Articulo 2 de la ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011y reglamentado por el articulo 3.1.1 del decreto 734 de 2012, las
entidades seleccionardn alos contratistas a fravés de las siguientes modalidades:

PRESUPUESTO ANUAL DE LA | Menor Cuantia Minima Cuantia
ENTIDAD
(SMLMV) (SMLMV)
(SMLMV)
lgual o Mayor a 1.200.000 1.000 100
Enfre 850.000 y 1.200.000 850 85
Entre 400.000 y 850.000 650 65
Entre 120.000 y 400.000 450 45
Menos de 120.000 280 28
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6.1 lLicitacion publica:

Regulada por los procedimientos senalados en el Titulo lll, Capitulo | del decreto
734 de 2012.

6.2 Seleccion abreviada:

Regulada por los procedimientos senalados en el Titulo Ill, Capitulo Il del decreto
734 de 2012.

6.2 Concurso de méritos:

Regulada por los procedimientos senalados en el Titulo lll, Capitulo lll del decreto
734 de 2012.

6.3 Contratacion directa:

Regulada por los procedimientos senalados en el Titulo lll, Capitulo IV del decreto
734 de 2012.

6.4. Minima cuantia:

Regulada por los procedimientos senalados en el Titulo lll, Capitulo V del decreto
734 de 2012

6.5. Inferior a 20 salarios minimos mensuales legales vigentes:

El procedimiento de seleccion de contratistas para la celebracion de contratos
cuyo valor sea inferior a 20 salarios minimos mensuales legales vigentes, serd el
gue el Consejo Directivo de la institucion senala a continuacion en la tabla 6.5.1
en el presente reglamento, con base en la experiencia y en el andlisis concreto
de las necesidades del establecimiento, los fradmites, garantias y constancias, que
para efectos del presente corresponde a la adjudicacion del contrato teniendo
como Unico criterio de evaluacion el precio.

Dado lo anterior el consejo directivo autoriza al rector, para que en funcién de su
conocimiento y andlisis de conveniencia financiera, determine la mejor forma de
contratacion, bien sea de manera interna con el uso de las condiciones
establecidas en el presente manual de contratacién en cuanto a los procesos de
seleccion de la mejor oferta o por el contrario hacerlo de manera publica,
mediante el uso de la plataforma SECOP I, en donde se seleccionard el mejor
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oferente con el mejor precio siempre y cuando se cumplan todas la condiciones
de confrataciéon establecidas en el presente reglamento.

Aquellos contratos financiados con fondos de organismos multilaterales de
crédito o celebrados con personas extranjeras de derecho pUblico u organismos
de cooperacion, asistencia o ayudas internacionales, podrdn someterse a los
reglamentos de tales entidades en todo lo relacionado con procedimientos de
formacion y adjudicacion de cldusulas especiales de ejecucion, cumplimiento,
pagos y ajustes, segun sentencia C-249 de 2004 de la Corte Constitucional.

6.5.1modalidad De Seleccidn Inferior A Los 20 Smimv
6.5.2 Reglamento de Contratacién Interno

Nivel | Desde Hasta Salarios Descripcion
Minimos
1 1 12.256.335,00 | de 1 peso a 7| Con Qaviso de
smmlv convocatoria y/0O
invitacion publica
directq, pudiendose
aplicar la Contratacion
Directa
2 12.256.336,00 | 24.512.670 de 7 a 14 smmlv | Con publicacion en

secop I tanto del
proceso de seleccion
como del contrato
suscrito segun lo
establecido en el art.53
delaley 2195 del 18 de
enero de 2022.
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3 24.512.671,00 | 35.018.100 de 14 a 20 |Con publicacion en
smmlv secop I tanto del
proceso de seleccion
como del contrato
suscrito segun lo
establecido en el art.53
delaley 2195 del 18 de
enero de 2022.

4 35.018.101 y Mas Con publicacion en
secop Il tanto del
proceso de seleccion
como del contrato
suscrito segun lo
establecido en el art.53
delaley 2195 del 18 de
enero de 2022.

6.5.3 PRESUPUESTO APROBADO PARA LA VIGENCIA 2026

CONCEPTO INGRESOS GASTOS

Presupuesto Total 194.255.000,00 194.255.000,00
Recursos Propios 6.000.000,00 6.000.000,00
Recursos de Gratuidad 188.255.000,00 188.255.000,00
Recursos por  Ofras

Transferencias 0,00 0,00
Recursos del PFC 0,00 0,00

6.5.4 Estudios previos:

La tesoreria de la institucion elaborard los respectivos estudios y documentos
previos que justifiquen los contratos a celebrar, y que contendran:

(i) La descripcidon de la necesidad que la institucion pretende satisfacer con la
contratacion.

(i) La descripcion del objeto a confratar, con sus especificaciones y la
identificacion del contrato a celebrar.

(iii) La justificacion de los fundamentos juridicos que soportan la modalidad de
seleccion.
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El andlisis que sustenta la exigencia de garantfias destinadas a amparar los
perjuicios de naturaleza contractual o extracontractual, derivados del
incumplimiento del objeto asi como de su forma de pago.

6.5.5 Publicidad:

Con el fin de garantizar la publicidad del procedimiento, la Institucion formulard
invitacion publica a presentar ofertas a través de su pdgina web o en la cartelera
de informacién financiera de cada sede y luego de efectuarse la contratacion
respectiva de cada oferente, serdn publicados todos los procesos una vez
firmados en el Sistema Electronico para la Contratacion publica, SECOP Il

6.5.6 Seleccion:

La escogencia recaerd sobre aquella oferta con el precio mds bajo, siempre que
se encuentre en condiciones de mercado y satisfaga las necesidades de la
institucion. De igual manera se procederd si solo se presenta una sola oferta. En
caso de empate se adjudicard al primer proponente que haya radicado la
propuesta.

La Enfidad establecerd en la invitacion los requisitos minimos habilitantes que
serdn verificados Unicamente en el oferente con el precio mds bajo. En caso que
éste no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podrd contratar con el
oferente que haya presentado el segundo menor precio previa verificacion de
sus calidades habilitantes. En caso de que éste tampoco cumpla, se verificardn
las de quien presentd el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener
un oferente habilitado. De no lograrse lo anterior, se declarard desierto y se
formulard nueva invitacion.

En este procedimiento no se exigird a los oferentes estar inscritos en el RUP, ni
aportar garantia de seriedad de la oferta.

Si bien el gobierno nacional establecié el Sistema Electronico para la
Contratacion publica, SECOP

6.5.7 Garantias:

Las garantias no serdn obligatorias en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro, y en los contratos cuyo valor sea inferior al
diez por cienfo (10%) de la menor cuantia prevista para la institucion se
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determinard en el respectivo estudio predio la exigencia de la garantia de
acuerdo a lo previsto en el numeral 8, literal ¢ del presente reglamento.

6.5.8 Documentacion del proceso:

El contrato constard por escrito, bien sea en un documento fiirmado por las
partes, o mediante intercambio de documentos escritos entre la entidad vy el
confratista, o mediante la factura presentada por el proveedor de bienes o
servicios aceptada porla entidad, o en érdenes de trabajo, compra o de servicio,
0 en cualquier ofro instrumento siempre que el mismo reuna las condiciones de
existencia y validez del negocio juridico. Con el fin de garantizar la publicidad del
procedimiento, la entidad dejard constancia escrita de los trdmites realizados,
tomando las medidas que se requieran para la conservacion de la informacion,
de conformidad con las normas de archivo aplicables."

7. Publicacion De Procesos Contractuales

Los procesos de confratacion que se realicen amparados en el régimen del
estatuto general de la contratacion publica serdn publicados en el Sistema
Electronico para la Contratacion publica, SECOP Il de conformidad con lo
estipulado en el titulo VIl del decreto 734 de 2012.

Los procesos confractuales que realice el fondo de servicios educativos de la
Institucion Educativa LE INSTITUTO AGRICOLA, bajo elrégimen de ley 715 de 2001,
es decir, los procesos inferiores a veinte (20) salarios minimos mensuales legales
vigentes, serdn publicados tanto en la pagina web institucional o en las carteleras
de informacion administrativa y financiera ubicadas en las sedes de la institucion,
asi como en la plataforma SECOP |l segun lo establecido en el articulo 53 de la
ley 2195 del 18 de enero de 2022.

En funcién de lo anteriormente descrito, todos los procesos de contratacion de
la entidad tendrdn el siguiente cronograma de presentacion:

CRONOGRAMA
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ltem Actividad Trdmites Necesarios Términos Normatividad

Establecer la necesidad
feniendo en cuenta el
presupuesto.

Realizar los Estudios Previos:
Definicidon de las
condiciones técnicas, valor
estimado del contrato, plazo

para la adquisicion del bien Art.1Ty 13 de laley

1 ESfUd.IOS o servicio, certificado de Un dia 715 de 2001 y
Previos disponibilidad. Decreto 1082 de
2015
Requisitos habilitantes y
metodologia a seguir.
Definicion de la ubicacion
fisica en doénde se
prestard el servicio o se
recibird el bien.
Resolucién Art.11y 13 de la ley
2 Rectoral Acta Rectoral Apertura 715 de 2001y
Apertura P ' Decreto 1082 de
periura. 2015
Art.11y 13 de la ley
0 T4 . .7 s . 2 .I
3 |nV,IfG.CIOn Invitacidn publica en 8:00 4. m. 715 de 2001 y
Publica cartelera. Decreto 1082 de
2015
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Art.11y 13 de la ley

Apertura del Acta de la apertura del 715 de 2001 y
8:00a. m.
proceso. proceso Decreto 1082 de
2015
Art.11y 13 de la ley
Designacién _ 715 de 2001 y
del evaluador. Acta del evaluador 8:00a. m. Decreto 1082 de
2015
Art.11y 13 de la ley
Presupuesto . o ) 715 de 2001 y
oficial Disponibilidad presupuestal 8:00 a. m. Decreto 1082 de
2015

Recepcidon de propuestas en

Hasta un dia
después de la

Art.11y 13 de la ley
715 de 2001 y
Decreto 1082 de
2015

Recepcién de sobre cerrado, en rectoria o pub(l:g(llglon
propuestas. mediante envio al correo vitacion
institucional 8:00 a. m. a 5:00
D. m. publica
Cierre de Desfije de publicacion. Enlamisma |AT1TY13delaley
invitacién, fecha de 715 de 2001y
Acta de Cierre recepcion de Decre;c5115082 de

y Apertura de
sobres.

Acta de Cierre y Apertura
de sobres.

propuestas a
las 5 pm.
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Verificacion de requisitos
habilitantes y demds
pardmetros establecidos en
la invitacion.

El dia después

Art.11y 13 de la ley

9 Relacion de Acta de oferta econdmica de la 715 de 2001 y
oferentes recepcion de | Decreto 1082 de
propuestas 2015
albacion El mismo dia Art.11y 13 de la ley
Publicaciér:l Evaluacién de cada de Cierre de 715 de 2001 y
10 ) oferente y Publicacion invitacion y Decreto 1082 de
del informe de ) ., 2015
., informe de evaluacion apertura de
evaluacion.
sobres
Art.11y 13 de la ley
715 de 2001 y
Recepcion de Recepcion de El dia después | Decreto 1082 de
observaciones | observaciones, en rectoria o de la 2015
11 . , .,
al informe de secretario de 8:00 a. m. a evaluacion
evaluacion. 12:00 m., en sobre cerrado. | de oferentes
Art.11y 13 de la ley
Respuesta a Respuesta a observaciones ) ) 715 de 2001 y
las El dia despues | pecreto 1082 de
I
12 | observaciones ald 2015

del informe de
evaluacion.

1:00 pm en la cartelera
institucional

recepcion de
observaciones
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Art.11y 13 de la ley

Resolucién de adjudicacion Un dia 715 de 2001y
Adjudicacién y Nofificacién después de Decreto 1082 de
13 | o Declaratoria dar respuesta 2015
Desierta. alas
Resolucidon declaratoria observaciones
desierta
Seleccion Abreviada por Art.11y 13 de laley
regimen especial con 715 de 2001 y
Resolucion ofertas segun art.13 de la | 1 dia después Decreto 1082 de
Ley 715 de 2001, por el de la 2015
14 rectoral de .
- .. fiempo que dure la ley de respuesta a
adjudicacion . . . .
garantias de la vigencia observaciones
2022 segun la ley 996 de
2005.
Art.11y 13 de la ley
Comunicacioén | Acta de comunicacion de El mj;nlz dia 715 de 2001 y
15 | de aceptacion propuesta econdmica ., Decreto 1082 de
resolucion de 2015
de la oferta aceptada . .,
adjudicacion
Art.11y 13 de la ley
715 de 2001 y
Decreto 1082 de
Acta de inicio, Acta de , 2015
S, _ Hasta un dia
o, finalizacién, Recibido a ,
Suscripcion del . ., despuées de
satisfaccion, Acta de .
16 Contrato y N ., ., publicar la
liguidacidon, Aceptacion de .
actas Resolucidon de

la Oferta, Firma del
Contrato, y CDP RCP

adjudicacion
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8. Clases De Contratos Aplicables, Procedimientos, Requisitos Y Responsables

8.1 Clases De Contrato
De acuerdo al objeto los contratos que puede celebrar la Institucidon Educativa
I.E INSTITUTO AGRICOLA, son los definidos en el articulo 32 de la ley 80 de 1993 assi:

1. Contrato de obras: Son los confratos de obra civil, reparacion vy

mantenimiento, locativos, reparacion de muebles etc.

Contrato de interventoria

Contrato de suministro: Adquisiciobn o compra de bienes inmuebles

Confrato de consultoria

Contrato de comodato

Contrato de arrendamiento: Inmuebles, muebles, leasing, arrendamiento,

opcién de compra.

Confrato de seguros: son pdlizas que la institucion adquiere para asegurar

los muebles e inmuebles contra robos, incendios, terremotos, los mismo que

la pdliza que se adquiere parel personal que maneja el recurso de la

institucion.

8. Contrato de concesion

9. Confrato de compraventa

10. Convenio inter administrativo

11.Conftrato urgencia manifiesta

12.Contrato de prestacion de servicios profesionales: profesionales (asesorias
y consultas).

13.Ordenes de frabajo: Personales (jornales, orden de frabagjo, técnicos)

14.Ordenes de prestacion de servicios

15.0rdenes de suministro

AR ANl A

N

8.2 Aplicacién Del Tipo De Contrato

Para el caso de los procesos contractuales que superen el 30% de la minima
cuantia, aplicard el documento con las cldusulas de que trata el numeral 4.1.2
del presente reglamento.

Para los procesos contractuales iguales o inferiores al 30% de la minima cuantia
se elaborardn érdenes de acuerdo al objeto a contratar.
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8.3 Procedimientos Para Contratos Y Ordenes.

a.

Previomente el Rector verifica que exista la necesidad, esto se puede
constatar en la auto evaluacién Institucional, en el Plan Operativo, en el
Plan general de compras o el Plan de mejoramiento y si se cuenta con
recursos en el flujo de caja 6 efectivo.

El ordenador del Gasto elabora y solicita cotizaciones a los proveedores.

El Rector del Fondo de Servicios Educativos, recibe las cotizaciones y
prioriza las compras a efectuar.

. El Rector solicita la disponibilidad presupuestal al Tesorero - Pagador del

Fondo de Servicios Educativos.
El tesorero pagador expide el Certificado de disponibilidad presupuestal.

La secretaria habilitada elabora el estudio previo y el estudio de mercado
de la contratacion

La secretaria habilitada elabora y publica la invitacion publica o
convocatoria, segun sea el caso, una vez sea aprobada por el rector.

La secretaria encargada de correspondencia recibe y radica propuestas.
El Rector revisa las propuestas.

El Rector del Fondo de Servicios Educativos, selecciona la cotizacion -
propuesta mdas conveniente para la Institucion (cuando se frate de mds de
una oferta).

El tesorero pagador solicita y verifica los documentos del proveedor:
Fotocopia de cédula de ciudadania, RUT, Certificado de existencia y
representacion legal de la Cdmara de comercio y registro Unico de
proponentes (cuando haya lugar), certificado de antecedentes
disciplinarios y las garantias a que haya lugar exigir.

El Rector del Fondo de Servicios Educativos firma el contrato o la orden y

remite a la Tesoreria para que readlice el Certificado de Registro
presupuestal.
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m. El contratista paga y presenta la factura o recibo de la pdliza de garantia
requerida y de las estampillas reglamentadas por el cdédigo Municipal de
rentas del ente territorial.

n. El tesorero pagador revisa y proyecta la aprobacion de garantias para la
revision del rector...

0. ElTesorero pagador del Fondo archiva copia del contrato o la ordeny junto
con sus documentos anexos, para hacer efectiva la ejecucion.

p. El rector designa mediante acto administrativo el interventor o supervisor
del contrato.

g. En caso de pactarse anticipo, el tesorero pagador elabora el
comprobante de egreso y gira el cheque.

r. En el caso de adquisicion de bienes la secretaria del Almacén de la
Institucidon Educativa revisa el contrato o la orden y recibe los bienes,
certificando el cumplimiento para la respectiva liquidacion.

s. El proveedor al culminar el objeto del contrato presenta al Tesorero -
Pagador del Fondo de Servicios Educativos, los soportes (Factura o cuenta
de cobro, certificacion de cumplimiento expedido por la dependencia o
en su efecto del Rector que solicitd el servicio o Acta de Recibido a
Satisfaccion, acta de liquidacion por el supervisor o interventor, registro
fotografico y demds documentos segun el objeto del contrato) para la
legalizacion del pago.

t. ElTesorero - Pagador revisa y da Visto Bueno para el pago.
u. Eltesorero vy elrector firman vy sellan el cheque correspondiente.

v. Eltesorero archiva los documentos generados en el proceso confractual.

8.4 Procedimientos Para Facturas

a. Previamente el Rector verifica que exista la necesidad, esto se puede
constatar en la auto evaluacién Institucional, en el Plan Operativo, en el
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Plan general de compras o el plan de mejoramiento institucional y si se
cuenta con recursos en el flujo de Caja 6 Efectivo.

. El ordenador del gasto elabora y solicita cotizaciones a los proveedores.
. La secretaria habilitada elabora el estudio previo de la contratacion.

. El Rector del Fondo de Servicios Educativos, recibe vy prioriza las compras a
efectuar.

. El Rector revisa precios del mercado.

El Rector del Fondo de Servicios Educativos, selecciona la cotizacion -
propuesta mds conveniente para la Instituciéon (cuando se trate de mds de
una oferta) y solicita la disponibilidad presupuestal al Tesorero - Pagador
del Fondo de Servicios Educativos.

. El Tesorero — Pagador quien maneja el presupuesto, expide el certificado
de disponibilidad presupuestal y remite al Rector del Fondo de Servicios
Educativos.

El tesorero pagador elabora la orden de pedido.

El tesorero pagador solicita y verifica los documentos del proveedor.

El contratista paga y presenta la factura o recibo de la pdliza de garantia
requerida y de las estampillas reglamentadas por el cédigo Municipal de

rentas del ente territorial.

El Rector del Fondo de Servicios Educativos acepta la factura y remite a la
Tesoreria para que realice el Certificado de Registro presupuestal.

La secretaria del Almacén de la Institucion Educativa revisa la orden de
pedido y recibe los bienes, certificando el cumplimiento para la respectiva
liguidacion.

. El Tesorero - Pagador revisa y da Visto Bueno para el pago.
El tesorero y el rector firman y sellan el cheque correspondiente.

. El tesorero archiva los documentos generados en el proceso contractual.
45 | 50



Republica de Colombia
INSTITUCION EDUCATIVA INSTITUTO AGRICOLA
Plantel Aprobado seguin Resolucion No. 002107 del 28 de abril de 2020
DANE: 420001000097
NIT: 800036448-3

Ministerio de Educaciéon Nacional

9. Liquidacion De Contratos

9.1 Documentos Para Liquidacion Bilateral Del Contrato

a. Acta de liquidacion bilateral suscrita por el interventor o supervisor y
el contratista.

b. Orden de pago final de la obra, conforme al acta de liquidacion
bilateral.

c. Copias de entrada de los bienes a almacén.

d. Certificacién del coordinador de sede del recibo a satisfaccion del
servicio.

e. Registro fotogrdfico.

9.2 Documentos Para La Liquidacion Unilateral Del Contrato

Se requerird de los siguientes documentos sélo si no es dable liquidar el contfrato
bilateralmente:

a. Acta de liguidacion unilateral del contrato firmada por el director del
fondo, o por el supervisor delegado para el efecto.

b. Declaratoria del siniestro de incumplimiento, en cuanto a las
obligaciones del contratista o se han producido danos a terceros
con ocasidon de la actividad del contratista (Debe ser declarada
mediante acto administrativo motivado, contra el cual sélo procede
el recurso de reposicion).

c. Noftificaciéon personal al confratista del acto administrativo que
declara el siniestro y compania aseguradora que expidid la garantia
Unica de cumplimiento, o en el evento en que no pueda efectuarse
de esta manera se hard por edicto.
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d. Resolucion de los recursos contra la declaratoria del siniestro de
incumplimiento, si se interpusieron dentro del término legalmente
previsto.

e. Expedicion del acto administrativo motivado, que aprueba la
liquidacién unilateral del contrato, el cual es susceptible del recurso
de reposicion.

f. Notificacion personal del acto administrativo al conftratista y a la
compania aseguradora que expidid la garantia Unica de
cumplimiento, y subsidiariomente por edicto.

g. Resoluciéon de los recursos interpuestos contra el acto administrativo
que aprueba la liquidacion unilateral.

h. Resolucion de solicitudes de revocatoria directa, si se interponen
(s6lo cuando no se haya interpuesto el recurso de reposicion por
parte del contratista o la compania aseguradoral).

i. Orden de pago final de la obra o de los bienes suministrados o de los
servicios confratados, de acuerdo con el saldo a favor del contratista
(si resulta), establecido con fundamento en el acta de liquidacion
del contrato.

10. Consideraciones Finales

El ordenador del gasto como presidente y su consejo directivo establecen para
la presente vigencia los requisitos y documentos necesarios que son habilitantes
para los proveedores iniciar cualquier proceso de contratacion con la entidad y
que serdn exigidos sin excepcién alguna para todo tipo de contrato, los cuales
fueron definidos en el presente documento en el numeral 8.1 pdaginas 21 y 22,
para lo cual se establecen los siguientes documentos requeridos:

10.1 Personas Naturales
1. Cedula de ciudadania
Rut
Registro Mercantil
Factura electronica de Venta o cuenta de Cobro
Cotizacion del bien o servicio / Oferta publica

o~ 0N
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6. Garantias con detalle de fiempo y condiciones

7. Afiliacion y pago a los tres sistemas en seguridad social Salud, Pensiéon
y Arl ( Art 1273 de 2018)

8. Certificado de antecedentes fiscales Contraloria

9. Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduria

10. Certificado de antecedentes Judiciales Policia

11.Certificado de Medidas Correctivas Policia

12.Certificado de delitos sexuales contra menores de 18 anos

13. Certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM)

14.Certificado de Cuenta Bancaria ( De una entidad supervisada por la
superintendencia Bancaria de Colombia ).

15.Inscripcion previa en Secop Il para cumplimiento de art.53 de la ley
2195 de 2022

10.2 Personas Juridicas

ok~

Certificado de Existencia y representacion legal

Rut del Representante Legal y de la empresa

Factura electronica de Venta o cuenta de Cobro

Cotizacion del bien o servicio / Oferta publica

Garantias con detalle de tiempo y condiciones

Afiliaciéon y pago a los tres sistemas en seguridad social Salud, Pension y Arl
( Art 1273 de 2018)

Certificado de antecedentes fiscales Confraloria de la empresa y del
representante legal

Certificado de antecedentes disciplinarios Procuraduria de la empresa y
del representante legal

Certificado de antecedentes Judiciales Policia de la empresa y del
representante legal

10.Certificado de Medidas Correctivas Policia de la empresa y del

representante legal

11.Certificado de cuenta Bancaria ( De una entidad supervisada por la

superintendencia Bancaria de Colombia ).
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12.Inscripcion previa en Secop Il para cumplimiento de art.53 de la ley 2195
de 2022

10.3 Otros Requisitos Segin la actividad econémica

1. Certificado de Manipulacion de Alimentos

2. Certificado de Manejo de Alturas

3. Certificado de antecedentes Disciplinarios Contador PUblico Titulado

4. Certificado de antecedentes Disciplinarios de empresa de asesoramiento

contable

Certificado de antecedentes Disciplinarios Abogado

Registro ante las MINTIC Unicamente para Todas las personas que

provean o vayan a proveer redes o servicios de telecomunicaciones,

entre estos, los operadores del servicio de television vy los titulares de

permisos para el uso de recursos escasos.

7. Hoja de vida para los prestadores de servicios en el formato determinado
en www.funcionpublica.gov.co.

o~ On

Mediante el cual se adopta el Manual Procedimientos, Formalidades y Garantias
De ejecucion de los Fondos del Servicio Educativo.
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EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
I.E INSTITUTO AGRICOLA
Nit.800.036.448-3
En uso de las facultades establecidas en el Decreto compilatorio 1075 de 2015;
ACUERDA:

El presente Acuerdo Fue Aprobado por el Consejo Directivo Administrador del Fondo de servicios

Educativos mediante acta No No.14 y Acuerdo No.No.14 del dia Vienes, 28 de de Noviembre de
de 2025.

Comuniquese y cUmplase
(ONSEIO DIRECTIV,
\LSO(H Q /“‘/‘4~Ef(ﬂ( (/q
(LT $NA OCHA EDILMA LEONOT SUARRY GONZALEZ
fectora Rep, Docentes Secundaria

Rep, Docentes Primaria

‘ e o«ﬁ*‘
ROGER MARTINEZ @ DAZA

Rep. Ex alumnox Rep. Padres de Familia
MARIANA CASAS RODRIGUEZ TEMISTOCLE R. SUESCUN VILLAZON
Rte, Alumnos Rte. Sector Productivo
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